
                                                             

    Г Л А В А  

ВОЛОКОЛАМСКОГО  ГОРОДСКОГО ОКРУГА      

     МОСКОВСКОЙ  ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

От______24.12.2019______                                                                     №________708________      

   

Г. ВОЛОКОЛАМСК 

 

Об утверждении Положения 
о территориальном отделе Управления  благоустройства, дорожной деятельности 

и  транспорта администрации Волоколамского городского округа 
Московской области 

 
 В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  решением 
Совета депутатов Волоколамского городского округа от 31.10.2019 № 6-30 «Об 
утверждении структуры администрации Волоколамского городского округа Московской 
области», решением Совета депутатов Волоколамского городского округа от 11.11.2019 
№7-44 «О формировании администрации Волоколамского городского округа Московской 
области»,  
 ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 1. Утвердить Положение о территориальном отделе  Управления  благоустройства, 
дорожной деятельности и  транспорта администрации Волоколамского городского округа 
Московской области (прилагается). 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования и распространяет свое действие в отношении территориальных  
структурных подразделений Управления благоустройства, дорожной деятельности и 
транспорта администрации Волоколамского городского округа Московской области: 

Территориальный отдел Спасский; 
Территориальный отдел Сычевский; 
Территориальный отдел Теряевский; 
Территориальный отдел Кашинский; 

Территориальный отдел Чисменский; 

Территориальный отдел Ярополецкий; 

Территориальный отдел Осташевский. 
 3. Разместить настоящее постановление на официальном информационном 
Интернет-сайте администрации Волоколамского  городского округа Московской области.    



            4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации Волоколамского городского округа Литвиненко С.П. 
 
Глава  
Волоколамского городского округа          М.И. Сылка  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



Утверждено 
постановлением главы  

Волоколамского городского округа 
от 24.12. 2019 № 708  

  
Положение 

о территориальном отделе Управления  благоустройства, дорожной деятельности и  
транспорта администрации Волоколамского городского округа Московской области 

1.Общие положения 
 

1.1. Территориальный отдел Управления  благоустройства, дорожной деятельности 
и  транспорта администрации Волоколамского городского округа Московской области  
(далее - Территориальный отдел)  является структурным подразделением 
администрации Волоколамского городского округа, созданным для участия в 
осуществлении полномочий администрации Волоколамского городского округа по 
решению вопросов местного значения в сфере благоустройства, дорожной деятельности, 
транспорта на  подведомственной ему территории. 

1.2. Территориальный отдел осуществляет свою деятельность на основе 
Конституции Российской Федерации, Федеральных законов, нормативных правовых актов 
Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законов 
Московской области, нормативных правовых актов Губернатора Московской области и 
Правительства Московской области, Устава Московской области,   Устава 
Волоколамского городского округа Московской области, муниципальных правовых актов 
Волоколамского городского округа Московской области и настоящего Положения. 

1.3. Территориальные отделы входят в состав Управления благоустройства, 
дорожной деятельности и транспорта (далее – Управление), обеспечивают  выполнение 
возложенных на него задач и функций на закрепленной территории и имеют следующие 
наименования: 

1.3.1. Территориальный отдел Спасский Управления благоустройства, дорожной 
деятельности и  транспорта администрации Волоколамского городского округа 
Московской области  (сокращенное наименование - Территориальный отдел Спасский). 
Границы территории, на которой Территориальный отдел Спасский  осуществляет 
возложенные на него функции и  полномочия, включают следующие населенные пункты: 
с. Спасс, д. Акулово, д. Бутаково,  д. Вашурино, д. Вишенки,  д. Власьево, д. Внуково, д. 
Горбуново, хутор Дроздова, д. Дубосеково, д. Зобово, д. Ивановское, д. Иевлево,  д. 
Каменки, д. Карабузино, д. Клетки, д. Клишино, д. Козино, д. Коняшино, д. Красиково, д. 
Красная Гора, д. Крюково,  д. Кузьминское, д. Куликово, д. Кусакино, д. Лазарево,  д. 
Малое Сытьково, д. Милованье, д. Новлянское, д. Пагубино, с. Рюховское, д. Сапегино, д. 
Сафатово, д. Скорякино, д. Сляднево, д. Соснино, д. Стремоухово, д. Судниково, д. 
Таболово, д. Терентьево, д. Тимошево, д. Трулиси, д. Чередово, д. Чернево, д. 
Чертаново, д. Шитьково, п. Шитьково, д. Щекотово, д. Юрьево, д. Якшино. 

1.3.2. Территориальный отдел Сычевский  Управления благоустройства, дорожной 
деятельности и  транспорта администрации Волоколамского городского округа 
Московской области  (сокращенное наименование - Территориальный отдел Сычевский). 
Границы территории, на которой Территориальный отдел Сычевский осуществляет 
возложенные на него функции и  полномочия, включают следующие населенные пункты: 
рабочий поселок Сычево, д. Высоково, д. Данилково,  д. Копытцево, д. Новопавловское, 
д. Себенки, д. Федюково, д. Хорошово, д. Шелудьково, с. Язвище. 

1.3.3. Территориальный отдел Теряевский  Управления благоустройства, дорожной 
деятельности и  транспорта администрации Волоколамского городского округа 
Московской области  (сокращенное наименование - Территориальный отдел Теряевский). 
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Границы территории, на которой Территориальный отдел Теряевский осуществляет 
возложенные на него функции и  полномочия, включают следующие населенные пункты: 
с. Теряево,, д. Астафьево,  д. Балобаново, д. Батурово, д. Березниково, д. Большое 
Петровское, д. Большое Стромилово, д. Борисково, д. Валуйки, д. Воротово, д. Высоково, 
д. Высочково, д. Еремеево, д. Ефимьево, д. Житино,  д. Занино, с. Ильинское, д. 
Каверино, д. Калеево, д. Калуево, д. Кондратово, д. Кузьминское, д. Кузяево, д. 
Курбатово, д. Макариха, д. Малое Петровское, д. Малое Стромилово, д. Митино, д. 
Морозово, д. Нефедово, д. Никольское, д. Новое, д. Носово, д. Ожогино, д. Отчищево, д. 
Пекшево, с. Покровское, д. Поречье, д. Рахманово, д. Родионово,  д. Смольниково, с. 
Спирово,  д. Стеблево, д. Танково, д. Темниково, д. Успенье, д. Фадеево, д. Харланиха-1, 
д. Харланиха-2, д. Чащь, д. Чеклево, д. Шанино, с. Шестаково. 
             1.3.4. Территориальный отдел Кашинский  Управления благоустройства, дорожной 
деятельности и  транспорта администрации Волоколамского городского округа 
Московской области  (сокращенное наименование - Территориальный отдел Кашинский). 
Границы территории, на которой Территориальный отдел Кашинский  осуществляет 
возложенные на него функции и  полномочия, включают следующие населенные пункты: 
д. Кашино,  д. Авдотьино, д. Алферьево,  д. Бортники, д. Ботово, д. Буйгород, д. Быково, 
д. Веригино, д. Владычино, д. Глазачево, д. Голубцово, д. Давыдово, д. Калистово, д. 
Козлово, д. Масленниково, д. Пашково, д. Поповкино, д. Путятино, д. Ремягино, д. Речки, 
д. Софьино, д. Спасс, д. Стеблево, д. Строково, с. Суворово, д. Утишево, д. Хрулево, д. 
Шишково. 
           1.3.5. Территориальный отдел Чисменский  Управления благоустройства, дорожной 
деятельности и  транспорта администрации Волоколамского городского округа 
Московской области  (сокращенное наименование - Территориальный отдел Чисменский). 
Границы территории, на которой Территориальный отдел Чисменский осуществляет 
возложенные на него функции и  полномочия, включают следующие населенные пункты: 
п. Чисмена, д. Аксеново, д. Амельфино, д. Анино, д. Аннино, д. Богданово, д. Большое 
Никольское, д. Васильевское, д. Ворсино, д. Горки, д. Гряды, д. Гусенево, д. Еднево, д. 
Золево, д. Иванцево, д. Кутьино, д. Литвиново, д. Лысцево, д. Любятино, д. Матренино, д. 
Медведково, д. Морозово, д. Мыканино, д. Нелидово, д. Никиты, д. Петелино, с. 
Покровское, д. Пристанино, д. Рождествено, д. Ситниково, п. станции Дубосеково, п. 
станции Матренино, д. Татищево, п. Трехмарьино, д. Чеблоково, д. Ширяево, д. Шишкино, 
д. Ядрово. 

1.3.6. Территориальный отдел Ярополецкий  Управления благоустройства, 
дорожной деятельности и  транспорта администрации Волоколамского городского округа 
Московской области  (сокращенное наименование - Территориальный отдел 
Ярополецкий). Границы территории, на которой Территориальный отдел Ярополецкий 
осуществляет возложенные на него функции и  полномочия, включают следующие 
населенные пункты: с. Ярополец, д. Аксеново, д. Александровское, д. Ананьино, д. 
Афанасово, д. Беркино, д. Большое Сырково, д. Васильевское, д. Гарутино, д. 
Голоперово, д. Гусево, д. Захарьино, д. Зубово, с. Ильинское, п. им. Калинина, д. Исаково, 
д. Калеево, д. Курьяново, д. Лудина Гора, д. Львово, д. Малое Сырково, д. Михайловское, 
д. Мусино, д. Новинки, д. Парфеньково, д. Петровское, д. Посаденки, д. Ревино, д. Спасс-
Помазкино, п. станции Благовещенское, д. Татьянино, д. Телегино, д. Тимонино, п. 
турбазы МАИ, д. Федлово, с. Федоровское, д. Федцово, д. Ханево, д. Шебаново, д. 
Шилово, д. Юркино. 

1.3.7. Территориальный отдел Осташевский  Управления благоустройства, 
дорожной деятельности и  транспорта администрации Волоколамского городского округа 
Московской области  (сокращенное наименование - Территориальный отдел  
Осташевский). Границы территории, на которой Территориальный отдел  Осташевский 
осуществляет возложенные на него функции и  полномочия, включают следующие 
населенные пункты: с. Осташево, д. Бабошино, с. Болычево,  д. Бражниково, д. Глазово, 



д. Дерменцево, д. Дьяково, д. Жуковка, д. Жулино, д. Иваньково, д. Игнатково, д. Ильино, 
с. Карачарово, д. Кашилово, д. Княжево, д. Комарово, д. Кукишево, д. Лапино, д. 
Лисавино, д. Лукино, д. Медведки, д. Новоболычево, д. Новоботово, д. Полево, д. 
Прозорово, д. Руза,  д. Рысиха, д. Сергово, д. Середниково, д. Соколово, д. Солодово, д. 
Становище, д. Таршино, д. Терехово, д. Титово, д. Токарево, п. Тяжинка, д. Федосьино, д. 
Хатанки, д. Шахолово, д. Шульгино. 

1.4. Территориальный отдел подотчетен и подконтролен  начальнику Управления  
благоустройства, дорожной деятельности и  транспорта (далее – начальник Управления), 
заместителю главы администрации  по благоустройству, дорожной деятельности и 
территориям (далее – заместитель главы администрации).  

1.5. Координацию деятельности территориальных отделов осуществляет 
начальник Управления,  а также начальники отраслевых (функциональных) отделов 
Управления по вопросам своей компетенции. 

1.6. Территориальный отдел пользуется закрепленным за ним муниципальным 
имуществом в соответствии с действующим законодательством и муниципальными 
правовыми актами. 

1.7. Штаты Территориального отдела определяются штатным расписанием 
администрации Волоколамского городского округа. Финансовое обеспечение 
деятельности Территориального отдела осуществляется за счет средств бюджета 
администрации Волоколамского городского округа. 

1.8. Руководство деятельностью Территориального отдела  осуществляет 
начальник  территориального отдела, который назначается на должность и 
освобождается от должности распоряжением Главы Волоколамского городского округа по 
представлению начальника Управления по согласованию с заместителем главы 
администрации. 

1.9. В целях реализации закрепленных за Территориальным отделом задач и 
функций  Территориальный отдел в пределах своей компетенции взаимодействует с 
органами исполнительной и законодательной власти Российской Федерации и 
Московской области, с органами местного самоуправления Волоколамского городского 
округа, органами администрации Волоколамского городского округа и их структурными 
подразделениями, с предприятиями и организациями, расположенными на территории 
Волоколамского городского округа. 

1.10. Территориальный отдел  имеет круглую печать со своим наименованием, 
бланки и штампы. 
 

2. Основные задачи  Территориального отдела 
 

2.1. Основными задачами являются:  
2.1.1 Участие в реализации предусмотренных законодательством и 

муниципальными правовыми актами мер в сфере благоустройства, дорожной 
деятельности и транспорта. 

2.1.1.1. Участие в организации благоустройства территории,  закрепленной за 
Территориальным отделом, как комплекса мероприятий по созданию и развитию 
объектов благоустройства, направленного на обеспечение и повышение комфортности и 
безопасности условий жизнедеятельности граждан, улучшение состояния и эстетического 
восприятия территории в соответствии с Правилами благоустройства территории 
Волоколамского городского округа.  

2.1.1.2. Участие в организации дорожной деятельности в отношении 
автомобильных дорог местного значения (внутриквартальных дорог) в границах 
территории,  закрепленной за Территориальным отделом, в части их  содержания и 
ремонта,  и обеспечение безопасности дорожного движения на них. 



2.1.1.3. Участие в осуществлении муниципального контроля за сохранностью 
автомобильных дорог местного значения (внутриквартальных дорог) в границах 
территории закрепленной за Территориальным отделом. 

2.1.2. Участие в организации содержания  и ремонта объектов культурного 
наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности 
Волоколамского городского округа и расположенных на закрепленной за 
Территориальным отделом территории. 

2.1.3. Участие в создании условий для предоставления транспортных услуг 
населению. 
 

3. Функции территориального отдела 
 

3.1. Территориальный отдел в соответствии с возложенными на него задачами 
осуществляет следующие функции: 

3.1.1. Прием физических и юридических лиц по вопросам, входящим в компетенцию 
Территориального отдела. 

3.1.2. Своевременное и качественное рассмотрение предложений, заявлений и 
жалоб граждан на закрепленной территории по вопросам   благоустройства, дворовым 
территориям, дорожной деятельности и транспорта и принятие по ним мер в пределах 
компетенции территориального отдела (в т. ч. подготовка по ним ответов). 

3.1.3. Участие  в организации  и проведении выборных кампаний и референдумов, 
опросов населения на территории населённых пунктов. 

3.1.4. Участие  в организации проведения на территории населённых пунктов  
публичных слушаний и собраний. 

3.1.5. Выдача справок с места жительства, о составе семьи, характеристик, выписок 
из похозяйственных книг и иных документов в установленном порядке в случаях, 
предусмотренных действующим законодательством, оказание консультативной помощи 
населению   по вопросам, входящим в компетенцию в соответствии с задачами и 
функциями Территориального отдела.  
         3.1.6. Ведение похозяйственного учета в соответствии с требованиями 
действующего законодательства и проведение подворового обхода в целях учёта личных 
подсобных хозяйств.  

3.1.7.  Участие в реализации муниципальных программ Волоколамского городского 
округа по благоустройству и дворовым территориям, дорожной деятельности и 
транспорту. 

3.1.8. Информирование администрации Волоколамского городского округа, 
надзорных и контролирующих органов и организаций о предприятиях, расположенных на 
территории подведомственной Территориальному отделу, в случае нарушения ими 
экологических, санитарных, строительных норм. 

3.1.9. Содействие уполномоченным органам в организации на территории 
Территориального отдела гигиенических и санитарно-эпидемиологических мероприятий, 
а также направление информации (заявки) на отлов безнадзорных животных в 
уполномоченный орган администрации Волоколамского городского округа. 

3.1.10. Содействие в организации работы по пресечению на территории 
Территориального отдела несанкционированных свалок, нарушений законодательства в 
сфере охраны окружающей среды, по выполнению населением установленных 
санитарных норм и правил в пределах компетенции. 

3.1.11. Участие в осуществлении контроля по обеспечению чистоты и порядка на 
территории подведомственной Территориальному отделу. 

3.1.12. Участие в осуществлении контроля за состоянием дорог, проездов, тротуаров 
и придомовых территорий, указателей  с наименованием улиц и номеров домов, 
расположенных на территории подведомственной Территориальному отделу. 

https://pandia.ru/text/category/stroitelmznie_normi_i_pravila/
https://pandia.ru/text/category/yekologiya_i_ohrana_okruzhayushej_sredi/
https://pandia.ru/text/category/sanitarnie_normi/


3.1.13. Внесение предложений в администрацию Волоколамского городского округа 
по совершенствованию работы транспортных предприятий, обслуживающих население, 
проживающего на  закрепленной территории. 

3.1.14. Участие в организации работ по уборке, благоустройству, озеленению 
населенных пунктов, расположенных на территории Территориального отдела с 
привлечением к этой работе юридических и физических лиц. 

3.1.15.  Участие в оказании муниципальных услуг  населению, относящихся к 
компетенции Управления. 

3.1.16. Работа в системах «Модуль ОУ», РГИС, ГАСУ, ГИС ЖКХ, СКПДИ, ЕЦУР и 
иных информационных системах Российской Федерации и Московской области по 
внесению данных входящих в компетенцию  Территориального отдела.  

3.1.17. Учёт  садоводческих некоммерческих  товариществ (СНТ) и дачных 
некоммерческих товариществ (ДНТ), расположенных на закрепленной за 
Территориальным отделом территории и  взаимодействие  с  председателями  по 
вопросам входящим в компетенцию  Территориального отдела.   
         3.1.18. Работа с текущей корреспонденцией, в том числе в рамках 
межведомственного взаимодействия. 
         3.1.19.Своевременная подготовка запрашиваемой информации и представление ее 
в установленном порядке и в  сроки  в соответствующие органы и в отраслевые 
(функциональные) отделы Управления. 
         3.1.20. Организация работ  по содержанию и ремонту уличного освещения 
населённых пунктов. 
         3.1.21. Организация работ по функционированию шахтных колодцев в населенных 
пунктах  (чистка, ремонт, капитальный ремонт). 
        3.1.22. Организация   работ по уборке территории и озеленению населённых пунктов. 
         3.1.23. Организация работ  по установке  указателей с наименованиями улиц и 
номерами домов; 
          3.1.24. Организация работ  по   размещению и содержанию малых архитектурных 
форм. 

3.1.25. Организация работ по капитальному ремонту, ремонту и содержанию 
автомобильных (внутриквартальных) дорог  и информирование населения по вопросам, 
связанных с данными мероприятиями. 
         3.1.26.Подготовка документов для сдачи на хранение в архивный отдел  
Администрации Волоколамского городского округа Московской области. 

3.1.27. Участие в  работе комиссий и других коллегиальных органов  администрации 
Волоколамского городского округа по  распоряжению  начальника Управления, 
заместителя главы администрации.  

3.1.28. Определение задач и контроль за их выполнением муниципальным 
учреждениям сферы благоустройства, действующим на подведомственной территории. 

3.1.29.  Выдача выписки из домовой книги, по заявлениям собственников 
домовладений, расположенных на подведомственной территории.  

3.1.30.  Участие в подготовке планов закупок, планов графиков  для формирования 
муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для 
муниципальных нужд необходимых для исполнения задач и функций Территориального 
отдела. 

3.1.31. Участие в организации  работ по праздничному оформлению населенных 
пунктов в дни проведения праздничных мероприятий. 
 

4.Права  Территориального отдела 
  

4.1. В целях реализации своих задач и функций Территориальный отдел имеет 
право: 



4.1.1. Взаимодействовать с органами государственной власти, органами местного 
самоуправления, а также с организациями, независимо от их организационно-правовых 
форм и форм собственности, в том числе направлять им, запрашивать и получать от них 
в установленном порядке необходимую информацию, справочные, аналитические, 
статистические и иные материалы по вопросам, входящим в компетенцию  
Территориального отдела. 

4.1.2. Предоставлять государственным органам, органам местного 
самоуправления, организациям и гражданам разъяснения по вопросам, относящимся к 
полномочиям Территориального отдела. 

4.1.3. Вносить начальнику Управления, заместителю главы администрации 
предложения по совершенствованию работы Территориального отдела. 

4.1.4. Посещать объекты, независимо от форм собственности, при наличии 
необходимых документов, в соответствии с действующим законодательством РФ. 

4.1.5. Требовать соблюдения гражданами, организациями  и должностными лицами 
Правил благоустройства территории Волоколамского городского округа, выдавать 
предписания об устранении их нарушений, устанавливать сроки исполнения и 
контролировать их соблюдение. 

4.1.6. Представлять интересы администрации Волоколамского городского округа по 
предметам своего ведения в органах государственной власти, местного самоуправления, 
а также в организациях всех форм собственности. 

4.2. Территориальный отдел, наряду с правами, установленными настоящим 
Положением, пользуется правами, предоставленными ему законодательством 
Российской Федерации, Московской области и муниципальными нормативными 
правовыми актами Волоколамского городского округа. 
 

5. Организация деятельности Территориального отдела 
  

5.1. Деятельностью Территориального отдела руководит начальник отдела,  
который назначается на должность и освобождается от должности главой городского 
округа в соответствии с действующим законодательством о муниципальной службе. 

5.2. В период временного отсутствия начальника Территориального отдела его 
обязанности исполняет главный эксперт Территориального отдела на основании 
распоряжения Главы Волоколамского городского округа.  

5.3. Начальник Территориального отдела непосредственно подчиняется 
начальнику Управления, заместителю главы администрации по благоустройству, 
дорожной деятельности и территориям. 

5.4. Начальник Территориального отдела самостоятельно решает вопросы, 
отнесённые к ведению Территориального отдела, в том числе: 

5.4.1. Организует в соответствии с настоящим Положением работу 
Территориального отдела. 

5.4.2. Осуществляет непосредственное руководство деятельностью  
Территориального отдела. 

5.4.3. Представляет начальнику Управления кандидатуры для назначения на 
должность работников Территориального отдела, вносит предложения об освобождении 
от должности работников Территориального отдела, о поощрении работников 
Территориального отдела  и применения к ним мер дисциплинарного воздействия. 

5.4.4. Готовит предложения для подготовки проектов муниципальных правовых 
актов, муниципальных программ и других документов.  

5.4.5. Подготавливает должностные инструкции сотрудников Территориального 
отдела и осуществляет контроль за работой  сотрудников Территориального отдела. 

5.4.6.  Дает устные и письменные поручения сотрудникам Территориального 
отдела по вопросам, относящимся к компетенции Территориального отдела. 



5.4.7. Подписывает документы Территориального отдела в пределах своей 
компетенции.  

5.4.8. Решает иные вопросы, относящиеся к задачам и функциям 
Территориального отдела в соответствии с настоящим Положением. 

5.5. Работа   Территориального отдела   осуществляется в рамках полномочий, 
установленных настоящим Положением. Режим работы устанавливается в соответствии 
с  утвержденными правилами внутреннего трудового распорядка администрации 
Волоколамского городского округа. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


